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1. Общие сведения  

1.1. Назначение документа 

Инструкция описывает основные объекты и возможности модуля Тендеры портала 

взаимодействия с контрагентами «АСТ-Альфа», а также определяет набор действий 

пользователей Исполнителя (внешних пользователей контрагентов/подрядчиков), 

необходимых для выполнения их задач в системе. 

 

1.2. Исполнители, условия начала и окончания 

Исполнитель: Пользователь (специалист подрядчика). 

1.3. Назначение и основные возможности модуля 

Назначение модуля: размещение торговых предложений Заказчика для привлечения 

с рынка наиболее выгодных предложений потенциальных Исполнителей (контрагентов) по 

тендерам Заказчика. 

 

Модуль позволяет: 

– проводить регистрацию Контрагентов; 

– аккредитовывать Контрагентов; 

– формировать объектные сметы; 

– согласовывать тендеры и публиковать их на торговой площадке; 

– проводить торги по различным схемам, собирать предложения Контрагентов; 

– производить сравнение и оценку предложений Контрагентов; 

– формировать отчетные и печатные формы, утвержденные Заказчиком; 

– синхронизировать данные с системами Заказчика. 

 

1.4. Термины и определения, сокращения 

Браузер – программа для запроса и отображения веб-страниц. 

ВРКА – виды работ контрагента – один из двух справочников видов работ портала, 

по которому контрагент заявляет свой опыт, и по которому заказчик квалифицирует 

контрагента для участия в тендерах. 

Заказчик – пользователь с одной из ролей, содержащих разрешения Заказчика в 

системе. 

Исполнитель – пользователь с одной из ролей, содержащих разрешения 

Исполнителя (Контрагента) в системе; связан с конкретным контрагентом. 

Округление – на портале используется математическое округление, когда результат 

«0,004» округляется до «0,00», а «0,005» и «0,006» – до «0,01»; при этом округление 

количества на портале не применяется, а суммы, связанные с денежными единицами 

измерения, округляются до сотых; при округлении сумм произведений сначала округляется 

до сотых каждая суммируемая строка, а затем строки суммируются. 
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Тендерная позиция – строка, формирующая наполнение ведомости объемов работ 

тендера, имеющая название, единицу измерения и объем. Связана с объектной сметой, с 

номенклатурой или непосредственно с тендером. 

ЗИД – Запрос изменения данных контрагента, используется в том числе для 

аккредитации и переаккредитации контрагента. 

 

1.5. Режимы проведения тендерных процедур 

Система позволяет работать с тендерами в следующих режимах (настраивается 

Заказчиком при подаче тендера): 
Открытый тендер 

После публикации открытый тендер становится доступен для просмотра всем 

посетителям портала. Аккредитованные контрагенты могут принять участие в тендере. На 

некоторые тендеры Заказчик может допускать неаккредитованных контрагентов, но в 

процессе проведения тендера такой контрагент должен пройти аккредитацию. Также в 

тендере может участвовать контрагент в статусе аккредитации «Предварительно 

аккредитован», но его заявки на тендер нельзя будет выбрать Победителем или назначить 

на 2/3 место. 
Закрытый тендер 

Закрытый тендер доступен для участия только контрагентам, указанным в списке его 

участников. 

Аукцион на понижение 

После публикации открытый аукцион становится доступен для просмотра всем 

посетителям портала. Проверенные контрагенты могут принять участие в аукционе, если их 

подтвержденные категории (виды работ) соответствуют категориям (вида работ) аукциона. 

После подачи заявки, Заказчик проводит рассмотрение поданных заявок и 

принимает решение о допуске контрагентов до участия в аукционе. 

После проведения аукциона контрагенту необходимо по требованию Заказчика 

обновить свое предложение для соответствия его стоимости, заявленной на аукционе. 

Запрос цен 

Публикуется аналогично открытому тендеру. В зависимости от потребностей 

Заказчика может отличаться от тендера жизненным циклом или набором необходимых 

документов. 

Рейтинговые попозиционные торги 

В своих заявках по таким торгам контрагент увидит рейтинг своих расценок по 

каждой позиции. 

Проведение переторжки 

В процессе переторжки контрагент видит рейтинг своего предложения среди 

остальных предложений и может снизить стоимость своей заявки. После окончания 
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переторжки контрагент должен обновить расценки своего предложения для соответствия 

сумме своего предложения. 

Ввод частичных объемов 

У контрагента в заявке в режиме редактирования по каждой позиции может быть 

возможность указать своё количество, меньшее, чем требующееся по позиции тендера 

Заказчику. 

 

1.6. Подписание документов ЭЦП 

До подписания документа ЭЦП пользователь сможет сформировать и ознакомиться 

с документом. 

Для подписания документов ЭЦП необходимо наличие в браузере пользователя 

установленного плагина Crypto PRO. 

При генерации печатной формы, предполагающей подписание ЭЦП, при наличии 

установленного плагина, система получит и отобразит пользователю список сертификатов, 

доступных для использования при подписании. 

Иначе отобразится уведомление с ссылкой на инструкцию по установке плагина 

Crypto PRO. 

После выбора пользователем сертификата будет сформирован итоговый PDF-файл 

со штампом подписания ЭЦП, содержащим информацию о подписанте. Файл печатной 

формы со штампом будет прикреплен к документу. При необходимости Исполнитель 

сможет переформировать и переподписать файл, пока документ находится в статусе, 

предполагающем возможность изменения файлов. 

Приложить файл с персонального компьютера пользователя будет невозможно – 

только сформировать файл в системе. 

 В текущем релизе подписание файлов ЭЦП реализовано только для 

документа Заявка на тендер. 

2. Регистрация пользователя и начало работы на портале 

 

2.1. Требования к браузеру 

Для доступа к системе необходимо использовать актуальные версии браузеров 

Chrome/FireFox или их производных. 

Корректная работа в других браузерах не гарантирована. 
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